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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 02/05/2022 Rektora EWSPA z dnia 26 maja 2022 r.

Ramowy program studenckich praktyk zawodowych
na kierunku Prawo

Uwagi ogolne

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwos¢ uzyskania przez studentow praktycznej wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji stanowigcych uzupelnienie wiedzy uzyskanej w czasie
studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalno$ci instytucji, w ktorej Student odbywa
praktyke:

a) sfere techniczno-organizacyjna,

b) sfer¢ merytoryczna.

3. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej Student powinien:

a) zapozna¢ si¢ ze struktura organizacyjng instytucji, w ktérej odbywa praktyke oraz
przepisami regulujacymi dzialanie instytuciji,

b) zapozna¢ si¢ z zakresem dzialania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych i
stanowisk,

c) zapoznac si¢ zasadami obiegu dokumentacji,

d) uczestniczy¢ w czynno$ciach techniczno-organizacyjnych komorki, w ktorej
odbywana jest praktyka,

e) wykonywac inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalno$ci
instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studidw.

4. W ramach sfery merytorycznej Student powinien:

a) zapoznac si¢ z przedmiotem dzialania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,

b) zapoznaé si¢ z poszczegdlnymi czynnosciami podejmowanymi w toku dzialania
instytucji,

¢) pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisOw stanowigcych podstawe podejmowanych
W instytucji czynnosci,

d) przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych w
instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

e) zapozna¢ si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony postgpowania i
organ, przed ktérym si¢ ono toczy,

f) uczestniczy¢ w rozprawach i innych merytorycznych czynnosciach podejmowanych w
instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

g) wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci
instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.
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Wynikajgce ze specyfiki instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke

Praktyki w kancelarii adwokackiej / radcowskiej

Student powinien zapoznac¢ si¢ z nastepujacymi zagadnieniami:

a) zaznajomienie si¢ z dziataniem i strukturg organizacyjng kancelarii,

b) przygotowywanie projektow pism procesowych (np. pozwu, apelacji, wnioskow
dowodowych),

c) przygotowywanie projektow i opiniowanie umow,

d) asystowanie przy wykonywaniu czynnos$ci w sadzie,

e) zapoznanie si¢ z aktami - przygotowywanie pytan dla swiadkow. analiza materiatu
dowodowego, opracowanie strategii procesowe;j,

f) praca na prawniczych programach komputerowych,

g) poznawanie sposoboéw pracy z klientem, udziat w spotkaniach z klientami kancelarii,

h) dostarczanie dokumentoéw do wiasciwych urzedow panstwowych,

1) biezace §ledzenie literatury prawniczej, w tym orzecznictwa.

Praktyka w kancelarii notarialnej

Student powinien zapozna¢ si¢ z nastgpujacymi zagadnieniami:

a) zaznajomienie si¢ z dziataniem 1 strukturg organizacyjng kancelarii notarialne;j,

b) sporzadzanie projektéw aktow notarialnych i innych dokumentow,

c) zapoznanie si¢ z budowa i rodzajami umow zawieranych przed notariuszem, z rola
sadu wieczysto-ksiegowego,

d) zapoznanie si¢ z treScig wpisow w ksiggach wieczystych w Wydziale Ksiag
Wieczystych we wiasciwym Sadzie Rejonowym,

e) sporzadzanie zestawienia Repetytorium A.

Praktyki w kancelarii komorniczej

Student powinien zapoznac¢ si¢ z nastepujagcymi zagadnieniami:

a) zaznajomienie si¢ z dziataniem i strukturg organizacyjng kancelarii komorniczej,

b) prowadzenie ksigzki korespondencji Kancelarii,

c) rejestracja spraw egzekucyjnych,

d) sporzadzanie dokumentéw w sprawach egzekucyjnych,

e) zapoznanie si¢ z zasadami m. in. egzekucji $wiadczen pienigznych, alimentacyjnych

Praktyki w sadzie

Student powinien zapozna¢ si¢ z nastgpujacymi zagadnieniami:

a) poznawanie struktury organizacyjnej sadu,

b) stanowiska i podzial kompetencji w sadzie,

c) obieg dokumentéw w sadzie,

d) obserwacja roznych rodzajow postepowan na sali sadowej i wywiady z ich
uczestnikami (w miar¢ mozliwos$ci): praca sedziego, praca prokuratorow, praca
petnomocnikéw procesowych, praca bieglych sadowych, §wiadkowie, strony procesu,
akta spraw sadowych, zasady protokotowania przebiegu spraw sagdowych.

e) Rodzaje akt postgpowan.

f) Przygotowanie projektow rozstrzygnie¢ merytorycznych (wraz ze sporzadzeniem
projektow uzasadnien).

Praktyki w prokuraturze

Student powinien zapozna¢ si¢ z nastepujacymi zagadnieniami:

a) analizowanie stanow faktycznych i prawnych w postepowaniu przygotowawczym,
projektow mow koncowych,

b) uczestniczenie w posiedzeniach sadu,
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©)
d)

2
h)

sporzadzanie projektéw aktow aktu oskarzenia i odmowy wszczgcia postgpowania
przygotowawczego,

sporzadzanie projektéw: spordw kompetencyjnych, postanowien o wylaczenie
materiatu do odrgbnego postepowania, wnioskow o zastosowanie innych $rodkow
zapobiegawczych przez prokuratora,

sporzadzanie projektow koncowych decyzji merytorycznych w postaci postanowienia
o umorzenie dochodzenia i $ledztwa,

sporzadzanie projektow incydentalnych decyzji procesowych w postaci postanowien o
powotaniu biegtych, postanowien o zatrzymaniu i doprowadzeniu, postanowien o
przeszukaniu, postanowien o uchyleniu tajemnicy stuzbowej, postanowien w
przedmiocie dowodow rzeczowych,

uczestniczenie w dyzurach prokuratorskich w tym takze obecno$¢ przy sekcji zwlok,
uczestnictwo i protokolowanie z przestuchania tymczasowo aresztowanych.

Praktyka w wydzialach prawnych organéw administracji publicznej
Student powinien zapozna¢ si¢ z nastepujacymi zagadnieniami:

a)

g)
h)

analiza akt w sprawach post¢powan administracyjnych,

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych i postanowien,
rozpatrywanie interwencji, petycji, skarg i wnioskéw obywateli,
przygotowywanie opinii projektow aktoéw prawnych,

procedura nadzoru nad samorzadem terytorialnym,

przygotowywanie projektow pism do organéw wtadzy i administracji publiczne;,
przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania prawne,

zapoznanie si¢ z zasadami wykonywania kontroli wewngtrzne;.

Praktyka w dziale prawnym podmiotu gospodarczego
Student powinien zapoznac¢ si¢ z nastepujagcymi zagadnieniami:

a)
b)
c)
d)

poznanie struktury organizacyjnej i zapoznanie si¢ z profilem dziatalno$ci podmiotu,
w ktorym student odbywa praktyki.

ustalenie sposobu i zakresu pracy poszczegolnych osob zwigzanych z podejmowaniem
decyzji w zakresie stosowania prawa.

udzial w merytorycznych czynno$ciach podejmowanych w instytucji, w ktorej
odbywana jest praktyka,

wykonywanie zadan merytorycznych, uznanych przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalnosci
instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studiéw

Praktyka w studenckiej poradni prawnej
Student powinien zapozna¢ si¢ z nastepujacymi zagadnieniami:

a)
b)

¢)
d)

prowadzenie wywiadu (spotkania) z klientem Poradni w celu zbadania stanu
faktycznego sprawy

analiza problemu, niezbednych przepiséw prawnych, orzecznictwa sadowego oraz
pogladéw doktryny w celu przygotowania pisemnej opinii prawnej, a W razie
konieczno$ci takze pisma procesowego

przygotowanie — pod nadzorem opiekuna — opinii prawnych a takze projektoéw pism
procesowych w razie koniecznosci,

omowienie z klientem (na jego zyczenie tresci udzielonej opinii prawnej)
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Wykaz rekomendowanych zadan pisemnych
zlecanych przez opiekuna praktyk praktykantowi na kierunku Prawo

Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwos¢ uzyskania przez studentow praktycznej wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji stanowigcych uzupehienie wiedzy uzyskanej w czasie studiow.

W trakcie  odbywania  praktyki = Student  powinien  sporzadzi¢  wybrane
projekty nastepujacych pism:

1. Umowa cywilnoprawna (nazwana, nienazwana, mieszana)

2. Opinia prawna w przedmiocie umowy cywilnoprawnej

3. Pozew w postgpowaniu cywilnym.

4. Odpowiedz na pozew w postgpowaniu cywilnym.

5. Whniosek w postepowaniu nieprocesowym.

6. Odpowiedz na wniosek w postepowaniu nieprocesowym.

7. Wniosek dowodowy / o udzielenie zabezpieczenia w postgpowaniu cywilnym.
8. Apelacja w postepowaniu cywilnym.

9. Odpowiedz na apelacje w postepowaniu cywilnym.

10. Pisma procesowe sporzadzane na etapie postepowania przed- i po-sagdowego.
11. Umowa o prace albo inna umowa z zakresu prawa pracy.

12. Oswiadczenie dotyczace stosunku pracy.

13. Akty wewnatrzzakladowe z zakresu prawa pracy (np. Regulamin wynagradzania).
14. Opinia prawna z zakresu prawa pracy.

15. Pozew z zakresu prawa pracy.

16. Odpowiedz na pozew z zakresu prawa pracy.

17. Odwotanie z zakresu prawa ubezpieczen spotecznych.

18. Pozew albo wniosek z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego.

19. Zawiadomienie o popelnieniu przestepstwa.

20. Prywatny / subsydiarny akt oskarzenia.

21. Apelacja w postepowaniu karnym.

22. Umowa spo6iki osobowe;.

23. Umowa spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia.

24. Uchwala organu sp6iki prawa handlowego.

25. Dokumenty stanowigce postawe wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego.

26. Srodek zaskarzenia uchwat organdéw spotek prawa handlowego.

27. Akt prawa miejscowego albo akt o charakterze wewnetrznym (np. uchwala, zarzadzenie).
28. Wniosek o wydanie indywidualnej interpretacji w sprawie podatkowe;.

29. Decyzja administracyjna.

30. Odwotanie od decyzji administracyjne;.

31. Srodek zaskarzenia w postepowaniu administracyjnym.

32. Srodek zaskarzenia w postepowaniu sadowo-administracyjnym.

Praktykant moze wykonywa¢ takze inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby
bezposrednio nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki
dziatalno$ci instytucji, w ktorej Student odbywa praktyke oraz kierunku studidow.



