ZARZADZENIE Nr 01/12/2021
REKTORA Europejskiej Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji
Z dnia 2 grudnia 2021 r.
W sprawie szczegolnego trybu przeprowadzenia
oraz organizacji egzaminéw dyplomowych

Dziatajgc na podstawie art. 23 w zw. z art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. 22021 r., poz. 478 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

&1
Egzaminy dyplomowe przeprowadza si¢ poza siedziba uczelni lub poza jej filig przy uzyciu
srodkdéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych w szczegélnosei:
1) transmisj¢ egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami;
2) wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy
egzaminu dyplomowego moga wypowiada¢ sie w jego toku;
3) rejestracj¢ egzaminu dyplomowego.

§2.
Egzaminy dyplomowe-mogg odbywac si¢ tylko pod warunkiem, ze zaréwno przystepujacy do
nich studenci, jak i osoby wchodzgce w sklad komisji majg techniczna mozliwo$é
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym, tzn. dysponujg infrastrukturg i
oprogramowaniem, w sposob okreslony w niniejszym zarzgdzeniu.

B3
Egzamin dyplomowy przeprowadzany w formule zdalnej powinien odbywaé si¢ wedtug
nastepujgcej procedury:

1) Student, promotor i recenzent powinni posiadaé dostegp do komputera
wyposazonego w mikrofon, kamerg i gtosniki, podtgczonego do Internetu;

2) Dziekan dopuszcza do egzaminu dyplomowego studenta, ktéry spetnit wszystkie
warunki okreslone Regulaminem studiéw w EWSPA oraz potwierdzil fakt
uregulowania zobowigzan wobec uczelni (Biblioteka, Ksiegowo$¢);

3) Pracownik Dziekanatu uzgadnia przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w
formule zdalnej z Promotorem i Recenzentem oraz po ich akceptacji ustala termin
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego;

4) Student zostaje poinformowany przez Dziekanat drogg elektroniczna o terminie oraz
sposobie realizacji egzaminu dyplomowego na 7 dni przed ustalong data.

5) Promotor, recenzent oraz uczestniczacy w obronie student powinni zweryfikowaé
jako$¢ swojego polgczenia przed odbyciem obrony. W tym celu nalezy
skontaktowa¢ si¢ z pracownikiem Dziatu IT najpézniej na S dni roboczych przed
zaplanowanym terminem obrony, podajac w e-mailu kontaktowy nr telefonu.

6) W dniu obrony, poczawszy od 10 minut przed planowang godzing jej rozpoczegcia,
promotor, recenzent i student zobowigzani sg do bycia dostepnymi przy urzadzeniu
1 oczekiwania na wywolanie na egzamin.

7) Egzamin dyplomowy odbywa si¢ pod nadzorem pracownikéw Dziatu IT.

8) Obrona rozpoczyna si¢ w momencie nawigzania polaczenia video za posrednictwem
platformy z promotorem, recenzentem oraz studentem przystepujgcym do egzaminu
dyplomowego, po czym uruchamia nagrywanie egzaminu. Przystapienie do obrony



zdalnej oznacza. ze wszyscy bioracy w niej udzial wyrazaja zgode na rejestracje
obrony.

9) Podczas egzaminu musza by¢ wiaczone kamery i mikrofony wszystkich oséb
uczestniczacych w  egzaminie (studentai trzech czlonkéw komisji). Student
udostepnia caly pulpit swojego komputera czlonkom komisji za pomocg
wskazanego narzg¢dzia. Niedopuszczalne jest uruchamiane przez studenta podczas
egzaminu aplikacji utatwiajgcych udzielanie odpowiedzi na pytania. Prezentowany
pulpit powinien by¢ jedynym ekranem dostgpnym studentowi podczas egzaminu.
Zdajacy egzamin powinien zajmowa¢ miejsce naprzeciwko kamery tak, aby jego
twarz zajmowata co najmniej 40% obszaru obejmowanego przez kamere. Powinien
tez przez caly czas trwania egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu. W pomieszczeniu,
w ktérym student znajduje si¢ w czasie przeprowadzania egzaminu nie moga
przebywac osoby trzecie.

10) Przewodniczacy komisji przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego
powinien zweryfikowa¢ na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze
zdjgciem dane osobowe studenta przystepujacego do egzaminu. Nastepnie egzamin
dyplomowy jest przeprowadzany jest zgodnie z obowigzujaca na Uczelni procedurg
dyplomowania okre$long w Regulaminie Studidw.

11) Przewodniczgcy komisji ma obowiazek sporzadzenia protokotu z egzaminu
dyplomowego, w ktérym odnotowuje sie tez zdalny tryb przeprowadzenia
€gzaminu.

12) Przewodniczacy przekazuje studentowi tre$¢ pytan egzaminacyjnych, ustalonych
przez komisje przed rozpoczgciem obrony.

13)Po udzieleniu odpowiedzi, przewodniczacy informuje studenta, ze komisja
przechodzi do czgéci niejawnej, za$ student zostanie ponownie wezwany po jej
zakonczeniu. Nastgpnie przewodniczacy rozlacza polaczenie internetowe ze
studentem.

14) Komisja ustala oceny odpowiedzi na poszczegélne pytania.

15) Przewodniczacy ponownie nawigzuje potaczenie video ze studentem. Informuje go
o wyniku obrony, po czym zostaje ona zakonczona.

§ 4.
W przypadku zerwania polgczenia internetowego ze studentem, promotorem lub recenzentem
w trakcie obrony, przewodniczacy podejmuje probe jego ponownego nawiazania, przy czym
préba podejmowana jest maksymalnie trzykrotnie w okresie 5 minut. Przewodniczacy moze,
w przypadku niemoznosci ustanowienia stabilnego polaczenia ze wszystkimi uczestnikami
obrony uznaé, Ze obrona zostanie przeprowadzona ponownie w innym terminie. W takiej
sytuacji, jesli student podczas wezesniejszej obrony zdgzyt udzieli¢ odpowiedzi na czesé pytan,
przewodniczacy moze uzna¢, iz ponowna obrona stanowi wznowienie tej uprzednio
przerwanej. Wszyscy uczestnicy obrony sg o tym fakcie informowani droga e-mailowsg przez
przewodniczgcego komisji. Wznowienie obrony oznacza ustalenie nowych tresci tylko tych
pytan egzaminacyjnych, na ktére student nie udzielit odpowiedzi z uwagi na zerwanie
potaczenia.
§ 5.
Proces po zakonczeniu obrony przyjmuje nastepujacy ksztalt:
1) Protokét z przebiegu obrony sporzadza przewodniczacy komisji w postaci
elektronicznej. Podpisy cztonkéw komisji zastgpione sa uwierzytelnieniem tych osob
w systemie teleinformatycznym Uczelni.



2) W celu wigczenia protokotu egzaminu dyplomowego do teczki akt osobowych studenta
prowadzonej w postaci papierowej, pracownik dziekanatu sporzadza wydruk tego
dokumentu, ktory opatruje datg jego sporzadzenia oraz wiasnorecznym podpisem.

§ 6.
1. W przypadku, gdy jakos¢ polgczenia internetowego Studenta lub czlonka komisji

egzaminacyjnej nie pozwala na swobodne uczestniczenie w egzaminie dyplomowym w
formie zdalnej, osoba taka przystepuje do egzaminu dyplomowego w siedzibie Uczelni.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 przygotowuje si¢ dla takiej osoby osobne
pomieszczenie oraz zapewnia si¢ dostgp do komputera wyposazonego w mikrofon,
kamere 1 glo$niki, podtaczonego do Internetu.
3. Przystgpienie do egzaminu dyplomowego w siedzibie Uczelni nastepuje z zachowaniem
obowigzujgcych rezimoéw sanitarnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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