Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Pomocy Q Zmianom zaprasza na staz przy realizacji
projektow spotecznych i dziataniach biurowo-administracyjnych

Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Pomocy Q Zmianom od 2004 roku inspiruje osoby w kazdym wieku do
wykorzystywania ich wewnetrznego potencjatu. Dziatamy poprzez organizacje szkolern, warsztatow
psychoedukacyjnych i psychoterapii. Aktywnie wtgczamy sie w budowanie systemow wsparcia lokalnego na
Pradze Pétnoc. Wspieramy organizacje w zakresie zarzadzania i monitoringu projektow.

Naszym celem jest wspieranie procesdw uczenia sie i rozwoju osobowosciowego dzieci, mtodziezy i dorostych.
W swoich dziataniach stawiamy na wyréwnywanie szans edukacyjnych oséb o réznym statusie spoteczno-
ekonomicznym.

Poszukujemy na bezptatny staz osob, ktére wraz z nami podejmg sie wypetniania misji
Stowarzyszenia, wspierajac nas przy tworzeniu i realizacji projektéw spotecznych i edukacyjnych oraz
w dziataniach biurowo-administracyjnych.

Oferujemy bezptatny staz w okresie maj-pazdziernik 2017. Terminy i grafik zadan w ramach stazu beda
ustalane indywidualnie. Staz odbedzie sie w wymiarze 260 godzin.

Do Twoich obowigzkéw nalezeé bedzie m.in.:

e wsparcie w pisaniu wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach funduszy unijnych,
e pomoc w sporzadzaniu podstawowej dokumentacji finansowo-ksiegowej,

e  kontakt z grantodawcami oraz partnerami projektow,

e przygotowywanie materiatdéw warsztatowych,

e wsparcie w ewaluacji projektow,

e pomoc w pisaniu sprawozdan merytorycznych,

e realizacja zadan z wybranego obszaru dziatan/projektu Stowarzyszenia.

Oczekujemy od Ciebie:

e bycia w trakcie/ukoriczenia studidw (preferowane kierunki: administracja, fundusze europejskie,
rachunkowos¢, zarzadzanie) lub

e ukonczenia szkoty policealnej (preferowane profile: administracja, rachunkowosé¢, ksiegowosc),

e dyspozycyjnosci (co najmniej 1-2 dni w tygodniu w okresie maj-pazdziernik 2017),

e umiejetnosci obstugi komputera (w szczegdlnosci programéw: Excel, PowerPoint, Word) oraz innych
urzadzen biurowych,

e rzetelnosci i odpowiedzialnosci za powierzone zadania,

e umiejetnosci organizacyjnych oraz samodzielnosci w pracy,

e umiejetnosci interpersonalnych,

e otwartosci na zdobywanie nowych doswiadczen.

Oferujemy:

e zdobycie doswiadczenia zawodowego w tworczej i preznie rozwijajacej sie organizacji pozarzadowej,

e poznanie w praktyce specyfiki pracy metoda projektowa, od pisania wniosku o dofinansowanie po
realizacje i rozliczanie projektu,

e mozliwos$¢ wdrazania wtasnych pomystow na usprawnienie dziatania Stowarzyszenia,

e rozwdj umiejetnosci osobistych,



e zaswiadczenie o ukoniczeniu stazu z wyszczegdlnieniem zrealizowanych zadan, zdobytej wiedzy
i rozwinietych umiejetnosci,
e mozliwosc¢ dalszej wspodtpracy, jesli obie strony bedg z niej zadowolone.

Osoby zainteresowane i spetniajagce powyzsze wymagania prosimy o wypetnienie formularza zgtoszeniowego

i przestanie go wraz z CV do pigtku 5 MAJA 2017 na adres e-mail m.szymanska@qgzmianom.org z dopiskiem
w temacie wiadomoéci: STAZ BIUROWO-ADMINISTRACYJNY.

Wiegcej informacji znajduje sie w Regulaminie Stazu.

Prosimy o dotgczenie do przestanej aplikacji nastepujgcego oswiadczenia: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych przez Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Pomocy Q Zmianom dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych, Dz. U. Nr 133 poz. 883 (z poz. zm.)”


http://qzmianom.org/files/formularz%20zg%C5%82oszeniowy%20na%20sta%C5%BC%20administracyjny.docx
mailto:m.szymanska@qzmianom.org
http://qzmianom.org/files/REGULAMIN%20STA%C5%BBU%20admininstracyjnego.doc
http://qzmianom.org/files/REGULAMIN%20STA%C5%BBU%20admininstracyjnego.doc

